MINISTERUL EDUCATIEI

Inspectoratul Scolar al Judetului Bacau

Colegiul ,,N. V. Karpen” Bacau

Atributiile profesorului de serviciu pentru locatia corp A
program 7.30-14.30
Corp A: intrare profesori si elevi, cancelarie, parter, etajele 1 si 2

1. Se prezinti la serviciu la 7 .

2. Verifica la inceperea serviciului pe scoald starea generala a unitatii scolare (sdli de clasa,
culoare, scdri, grupuri sanitare) pentru a constata aspecte privind curdtenia, ordinea si integritatea
bunurilor scolii. Ia masuri operative pentru remedierea neregulilor constatate, solicitand la nevoie
sprijinul conducerii scolii.

3. Profesorul de serviciu isi desfasoara activitatea in pauze in mijlocul elevilor.

4. Relationeaza cu personalul de ingrijire, asigurand impreuna cu acesta monitorizarea elevilor
in pauze.

5. Ia masuri ca elevii sa nu blocheze coridoarele de iesire/intrare, sa nu formeze grupuri, sa nu
stationeze in zona intrare corp A sau cancelarie si sa aeriseasca salile de clasa in pauze.

6. Solicita explicatii elevilor care sunt gasiti In campus pe durata programului scolar si nu
participa la ore.

7. Verifica purtarea corectd a mastii de protectie de catre elevi si personalul scolii, pastrarea
distantei fizice.

8. Trebuie sd cunoasca toate activitatile planificate pentru ziua respectiva.

9. Identifica problemele conflictuale care apar intre elevi si Incearca rezolvarea lor operativa.
10. Informeaza imediat conducerea scolii despre situatiile deosebite ce apar.

11. Interzice desfasurarea in scoald a unor activitati nespecifice si neadmise in scoli, (comert,
politica, etc.)

12.  Indruma, ofera relatii si informatii vizitatorilor care intra in unitate.

13. Raspunde de asigurarea securitatii documentelor scolare si a bunurilor din cancelarie.

14. La ora 14% verifica starea de curitenie a sililor de clasa (golire cos, stare inventar, tabla,
securizare sald) si existenta echipamentelor AV si IT&C.

15.  Intocmeste proces-verbal in Registrul de procese-verbale pentru profesorii de serviciu, in
care sunt consemnate toate evenimentele din ziua respectiva (actiunile extrascolare deosebite ce au
avut loc 1n ziua respectiva In scoald sau la care au fost antrenati elevii si cadrele didactice, vizionari
de film, spectacole, actiuni metodice, simpozioane, consilii profesorale, cercuri pedagogice etc.)

16.  Vainainta directorului de serviciu, pentru verificare si semnare, procesul-verbal completat.
17.  Profesorii de serviciu verifica:

-prezenta stingatoarelor de cel putin doud ori (la inceputul si sfarsitul programului)— sa fie in stare
buna de functionare, sigiliul , sa nu fie rupt;

- s1 a dispozitivului de alarmare sa nu fie plasticul lipsa sau spart;

- 1esirile si traseul de evacuare In cazul unei situatii de urgenta sa fie libere;

-hidrantii de interior- vizual( geamul intact, lumina de la marcajul hidrantului in functiune)



-usile de la intrarea/iesirea profesorilor si cea de la intrarea/iesirea elevilor sa se deschida usor prin
impingere spre exterior;
ATENTIE !!!
Daca in timpul rondului se observa :
- modificarea pozitiei stingdtoarelor, lipsa pieselor din componenta lor, disparitia stingatoarelor sau a afiselor se noteaza in
registru si se informeaza Cadru Tehnic P.S.1
- blocarea traseului de evacuare nu este permisa .Vor fi atentionate persoanele pentru eliberarea traseului, daca nu se iau
masuri, va fi trecut in registru si anuntat Cadru Tehnic P.S.1
- blocarea hidrantilor de interior sau exterior este interzisa.
- lacdtul sau geamul spart de la hidrantii de interior se consemneaza in registru si se anuntd Cadru Tehnic P.S.1

[5]

- blocarea , scurgerile de apa, lipsa semnului pentru hidrantii exteriori se vor consemna in registru si va fi
informat
Cadru Tehnic P.S.1

18. La finalizarea serviciului pe scoala, va securiza cataloagele si cancelaria.



MINISTERUL EDUCATIEI

Inspectoratul Scolar al Judetului Bacau

Colegiul ,,N. V. Karpen” Bacau

Atributiile profesorului de serviciu pentru locatiile: corp B, program 7.30-14.30

1. Se prezinti la serviciu la 7 .

2. Verifica la inceperea serviciului pe scoald starea generald a unitatii scolare (sali de clasa,
culoare, scari, grupuri sanitare) pentru a constata aspecte privind curdtenia, ordinea si integritatea
bunurilor scolii. Ia masuri operative pentru remedierea neregulilor constatate, solicitand la nevoie
sprijinul conducerii scolii.

3. Profesorul de serviciu isi desfasoara activitatea in pauze in mijlocul elevilor. Se asigura ca
elevii au un comportament adecvat si nu fumeaza in incinta scolii sau in curtea scolii.

4. Relationeaza cu personalul de ingrijire, asigurand impreuna cu acesta monitorizarea elevilor
in pauze.

5. Ia masuri ca elevii sd nu blocheze coridoarele de iesire / intrare si sd aeriseasca salile de
clasa in pauze.

6. Verifica purtarea corectd a mastii de protectie de cétre elevi si personalul scolii, pastrarea
distantei fizice.

7. Solicita explicatii elevilor care sunt gasiti in campus pe durata programului scolar si nu
participa la ore.

8. Trebuie sa cunoasca toate activitatile planificate pentru ziua respectiva.

9. Identifica problemele conflictuale care apar Intre elevi si incearca rezolvarea lor operativa.
10.  Informeaza imediat conducerea scolii despre situatiile deosebite ce apar.

11. Interzice desfasurarea in scoala a unor activitati nespecifice si neadmise in scoli, (comert,
politica, etc.)

12. Indruma, ofera relatii si informatii vizitatorilor care intrd in unitate.

13. La ora 14% verifica starea de curitenie a salilor de clasa (golire cos, stare inventar, tabla,

securizare sald) si existenta echipamentelor AV si IT&C.

14.  Intocmeste proces-verbal in Registrul de procese-verbale pentru profesorii de serviciu, in
care sunt consemnate toate evenimentele din ziua respectiva (actiunile extrascolare deosebite ce au
avut loc 1n ziua respectiva In scoald sau la care au fost antrenati elevii si cadrele didactice, vizionari
de film, spectacole, actiuni metodice, simpozioane, consilii profesorale, cercuri pedagogice etc.)

15.  Profesorii de serviciu verifica:

-prezenta stingatoarelor de cel putin doud ori (la inceputul si sfarsitul programului)— sa fie in stare
buna de functionare, sigiliul , sa nu fie rupt;

- s1 a dispozitivului de alarmare sa nu fie plasticul lipsa sau spart;

- iesirile si traseul de evacuare in cazul unei situatii de urgenta sa fie libere;

-hidrantii de interior- vizual( geamul intact, lumina de la marcajul hidrantului in functiune)

-usile de la intrarea/iesirea profesorilor si cea de la intrarea/iesirea elevilor sd se deschida usor prin
impingere spre exterior;

ATENTIE !!!

Daca in timpul rondului se observa :
- modificarea pozitiei stingdtoarelor, lipsa pieselor din componenta lor, disparitia stingatoarelor sau a afiselor se noteaza in
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registru si se informeaza Cadru Tehnic P.S.1

- blocarea traseului de evacuare nu este permisa .Vor fi atentionate persoanele pentru eliberarea traseului, daca nu se iau
masuri, va fi trecut in registru si anuntat Cadru Tehnic P.S.I

- blocarea hidrantilor de interior sau exterior este interzisa.

- lacdtul sau geamul spart de la hidrantii de interior se consemneaza in registru si se anuntd Cadru Tehnic P.S.1

[5]

- blocarea , scurgerile de apa, lipsa semnului pentru hidrantii exteriori se vor consemna in registru si va fi
informat
Cadru Tehnic P.S.1

16.  Vafinainta directorului de serviciu, pentru verificare si semnare, procesul-verbal completat.



MINISTERUL EDUCATIEI

Inspectoratul Scolar al Judetului Bacau

Colegiul ,,N. V. Karpen” Bacau

Atributiile profesorului de serviciu pentru locatia
poarta/campusul scolar

program 7.30-14.30
Poarta/campus: poarta (intrare principald)+zona corp H

Se prezinti la serviciu la 7 %,

Elevii pot intra n unitatea scolara prezentand ecusonul de elev. Elevii care nu au ecuson
sunt retinuti la poartd. Accesul acestora in scoald se face numai dupa ce profesorul de
serviciu/elevul de serviciu a notat numele acestora si clasa din care fac parte - date ce se vor
inscrie in registrul de procese-verbale.

Solicita explicatii elevilor care sunt gasiti in campus pe durata programului scolar si nu
participa la ore.

Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor in scoald si in spatiul din jurul scolii, colaborand cu membrii Comisiei de
disciplina.

Verifica purtarea corectd a mastii de protectie de catre elevi si personalul scolii, pastrarea
distantei fizice.

Asigura impreund cu portarul respectarea interdictiei de paradsire a campusului scolar de
cétre elevi pe durata cursurilor.

Iesirea elevilor din campusul scolar in timpul programului sau in pauze se face numai dupa

prezentarea biletului de voie intocmit de diriginte. In lipsa acestuia, in situatii speciale, profesorii de
serviciu pot da bilete de voie.

Se permite elevilor majori sd pardseasca campusul scolar in timpul pauzelor, cu respectarea

procedurii existente.

7.
8.
9.

10.

11.
12.

13.

14.

Interzice intrarea in unitate a persoanelor ce pot avea asupra elevilor influente negative.
Trebuie sd cunoasca toate activitatile planificate pentru ziua respectiva.

Informeaza imediat conducerea scolii despre situatiile deosebite ce apar.

Interzice desfasurarea in scoalda a unor activitati nespecifice si neadmise in scoli, (comert,
politica, etc.)

Indruma, ofera relatii si informatii vizitatorilor care intrd in unitate.

Intocmeste proces-verbal in Registrul de procese-verbale pentru profesorii de serviciu, in
care sunt consemnate toate evenimentele din ziua respectiva.

Persoana de serviciu la poarta verifica hidrantii exteriori din curtea scolii si pichetul P.S.I si
locul de intalnire sa fie deschis pentru orice eventualitate.

Va 1nainta directorului de serviciu, pentru verificare si semnare, procesul-verbal completat.



MINISTERUL EDUCATIEI

Inspectoratul Scolar al Judetului Bacau

Colegiul ,,N. V. Karpen” Bacau

Atributiile profesorului de serviciu pentru locatia
campusul scolar
program 7.30-14.30
Campus: 1. foisor+sala sport+teren de tenis
2. Cantina+zona corp C (poarta+pod)+ spatele corp B

Se prezinti la serviciu la 7 *°,

Solicita explicatii elevilor care sunt gasiti in campus pe durata programului scolar si nu
participa la ore.

Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor in scoald si in spatiul din jurul scolii, colaborand cu membrii Comisiei de
disciplina.

Verifica purtarea corectd a mastii de protectie de catre elevi si personalul scolii,
pastrarea distantei fizice.

Trebuie sa cunoasca toate activitatile planificate pentru ziua respectiva.

Informeaza imediat conducerea scolii despre situatiile deosebite ce apar.

Interzice desfasurarea in scoald a unor activitati nespecifice si neadmise in scoli,
(comert, politica, etc.)

Intocmeste proces-verbal in Registrul de procese-verbale pentru profesorii de serviciu,
in care sunt consemnate toate evenimentele din ziua respectiva.

Va inainta directorului de serviciu, pentru verificare si semnare, procesul-verbal

completat.



